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A. DASAR HUKUM
1. SK Rektor Tentang Pedoman Pendidikan Universitas Airlangga Tahun Akademik
2021/2022
2. SK Dekan Fakultas Vokasi Universitas Airlangga Nomor 36/UN31.14/KD/2020 Tentang
Panduan Pendidikan Fakultas Vokasi Universitas Airlangga

B. KETERKAITAN
1. Pedoman Pendidikan Universitas Airlangga
2. Panduan Pendidikan Fakultas Vokasi
3. Dokumen Kurikulum Program Studi

C. KUALIFIKASI PELAKSANA
Petugas Administrasi Akademik (PAA)
1. Memahami struktur kurikulum program studi
2. Menguasai menu cybercampus.unair.ac.id

D. PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Sistem pelayanan.vokasi.unair.ac.id
2. Sistem cybercampus.unair.ac.id
3. Perangkat komputer
4. Jaringan internet

E. PERINGATAN
Mahasiswa harus sudah menyiapkan dokumen-dokumen pendukung untuk diunggah di
website pelayanan.vokasi.unair.ac.id ketika mengajukan permohonan Daftar Nilai.

F. URAIAN SOP

1. Bagian Akademik menerima dan memverifikasi Dokumen Permohonan Daftar Nilai
(Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris) dalam jangka waktu maksimal 1 hari kerja.

2. Bagian Akademik menyiapkan Daftar Nilai mahasiswa pemohon dan meneruskan
kepada Wakil Dekan 1 dalam jangka waktu maksimal 1 hari kerja.

3. Wakil Dekan 1 menandatangani Daftar Nilai dan meneruskan ke Bagian Akademik
dalam jangka waktu maksimal 1 hari kerja.

4. Bagian Akademik memproses Daftar Nilai dengan membubuhkan stempel fakultas
dalam jangka waktu maksimal 1 hari kerja untuk kemudian meneruskan kepada
mahasiswa pemohon melalui menu di pelayanan.vokasi.unair.ac.id. Daftar Nilai dapat
diunduh oleh mahasiswa pada pelayanan.vokasi.unair.ac.id.

G. PENCATATAN DAN PENDATAAN
Formulir permohonan di website pelayanan.vokasi.unair.ac.id
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